
 

 

INFORMAZIONI PER LE FAMIGLIE E GLI ALUNNI 

In occasione dell'attività sopra indicata, la scuola intende realizzare fotografie e/o brevi riprese video 

allo scopo di documentare alcuni momenti dell'esperienza svolta dagli alunni e consentirne la 

condivisione con le famiglie interessate. 

Le immagini saranno selezionate dalla scuola secondo criteri di pertinenza, adeguatezza e 

minimizzazione e saranno rese disponibili esclusivamente all'interno dell'ambiente digitale riservato 

indicato, accessibile agli utenti autorizzati mediante credenziali personali. 

Le immagini NON saranno pubblicate, sulla base del presente consenso, sul sito istituzionale della 

scuola, sui social network, su piattaforme pubbliche o su altri canali liberamente accessibili. 

La condivisione nell'ambiente riservato costituisce un trattamento distinto dalla eventuale 

diffusione pubblica delle immagini, e un eventuale utilizzo delle immagini per finalità ulteriori 

dovrà pertanto essere oggetto di autonoma valutazione da parte della scuola e, quando necessario, 

di una specifica informazione e di un distinto consenso. 

La scuola raccoglie il presente consenso ai sensi degli artt. 4, punto 11, 6, par. 1, lett. a), e 7 del 

Regolamento (UE) 2016/679. 

Il consenso è facoltativo. Il mancato consenso non produce alcuna conseguenza sulla partecipazione 

dell'alunno all'attività scolastica, sul suo percorso formativo o sulla valutazione. 

La scuola adotterà, nei limiti concretamente applicabili all'attività, modalità organizzative idonee a 

evitare la condivisione nell'ambiente riservato di immagini riconoscibili dell'alunno per il quale il 

consenso non sia stato prestato. 

IMPEGNO DELLE FAMIGLIE E DEGLI ALUNNI AL CORRETTO UTILIZZO DELLE IMMAGINI 

Le fotografie e i video eventualmente messi a disposizione nell'ambiente riservato sono destinati 

esclusivamente alla fruizione personale e familiare connessa all'attività scolastica documentata. 

Considerato che le immagini possono ritrarre anche altri alunni, ciascun destinatario è tenuto a 

rispettarne la riservatezza e i diritti. 

Le famiglie sono pertanto invitate a non pubblicare, diffondere o ricondividere le immagini ricevute 

attraverso social network, siti Internet, gruppi pubblici e privati o altri canali accessibili a soggetti 

diversi dai destinatari originariamente individuati dalla scuola. 

In particolare, le immagini nelle quali risultino riconoscibili altri minori non devono essere 

pubblicate o ulteriormente diffuse senza che ricorrano i necessari presupposti per l'utilizzo delle 

immagini delle persone ritratte. 

Il presente consenso alla condivisione nell'ambiente riservato non costituisce autorizzazione della 

scuola alla successiva diffusione delle immagini da parte dei destinatari. 

 

 





 

 

MANIFESTAZIONE DEL CONSENSO 

I sottoscritti GENITORI/ESERCENTI LA RESPONSABILITÀ GENITORIALE 

Nome e Cognome _____________________________________________________________ 

Nome e Cognome _____________________________________________________________ 

esercenti la responsabilità genitoriale sull'alunno/a Nome e Cognome dell'alunno/a 

_______________________________________________ Classe/Sezione ________________ 

Plesso _______________________________________ 

dopo aver letto le informazioni riportate nel presente modulo e l'informativa sul trattamento 

dei dati personali già resa dall'Istituto tramite RE, ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 

□ ACCONSENTONO 

 

□NON ACCONSENTONO 

 

alla condivisione delle fotografie e/o dei video nei quali 

il/la proprio/a figlio/a risulti riconoscibile, realizzati 

nell'ambito dell'attività/evento/progetto sopra indicato, 

esclusivamente nell'ambiente digitale riservato 

individuato dalla scuola e accessibile ai destinatari 

autorizzati. 

Il consenso è riferito esclusivamente all'attività/evento/progetto e alle modalità di 

condivisione indicate nel presente modulo e non comprende la pubblicazione delle 

immagini sul sito istituzionale, sui social network o su altri spazi pubblicamente accessibili. 

Il consenso può essere revocato in qualsiasi momento, ai sensi dell'art. 7, par. 3, del 

Regolamento (UE) 2016/679, mediante comunicazione all'Istituto. La revoca non pregiudica 

la liceità del trattamento effettuato sulla base del consenso prima della revoca. 

Firma Genitore/Esercente la responsabilità genitoriale  

1 _________________________________________ 

Firma Genitore/Esercente la responsabilità genitoriale  

2 _________________________________________ 

 



 

 

 

DICHIARAZIONE RELATIVA ALL'UTILIZZO DELLE IMMAGINI RICEVUTE 

I sottoscritti dichiarano inoltre di aver preso conoscenza delle indicazioni relative alla tutela 

delle immagini degli altri alunni e si impegnano a non pubblicare o diffondere le fotografie 

e i video ricevuti attraverso l'ambiente riservato quando siano riconoscibili altri minori. 

Data ________________ 

Firma Genitore/Esercente la responsabilità genitoriale  

1 _________________________________________ 

 

Firma Genitore/Esercente la responsabilità genitoriale  

2 _________________________________________ 

 

IN CASO DI FIRMA SINGOLA 

Il/la sottoscritto/a, in caso di impossibilità di ottenere la firma congiunta di entrambi i 

genitori, consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni 

non corrispondenti a verità, ai sensi del DPR 445/2000, dichiara di aver effettuato la scelta 

in osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter 

e 337 quater del Codice civile e degli artt. 330–333 del Codice civile, nonchè della Legge n. 

54/2006 (“Disposizioni in materia di separazione dei genitori e affidamento condiviso dei 

figli”). 

Firma Genitore/Esercente la responsabilità genitoriale 

_________________________________________________ 

 



 

 

LINEE GUIDA PER I DOCENTI SULLA CORRETTA GESTIONE DI FOTOGRAFIE E 

VIDEO IN AMBITO SCOLASTICO 

Vademecum semplice per docenti e famiglie 

Foto e video possono essere utili per documentare laboratori, progetti, uscite didattiche, 

spettacoli, attività sportive e altre esperienze scolastiche. 

Quando però nelle immagini sono riconoscibili bambini e ragazzi, è necessario prestare 

particolare attenzione alla loro privacy e alla loro dignità. 

 

I CANALI UFFICIALI DELLA SCUOLA 

La nostra Scuola utilizza due canali ufficiali per la comunicazione: 

REGISTRO ELETTRONICO 

È un ambiente riservato, accessibile agli utenti autorizzati.Può essere utilizzato, secondo le 

procedure della Scuola, per condividere materiali e immagini con le famiglie quando tale 

utilizzo è previsto e consentito. 

SITO INTERNET DELLA SCUOLA 

È un canale pubblico, accessibile potenzialmente a chiunque. Per questo motivo la 

pubblicazione di fotografie e video sul sito richiede una particolare attenzione e una verifica 

preventiva da parte della Scuola. Registro elettronico e sito internet non sono la stessa cosa. 

Una fotografia condivisa in un'area riservata del Registro elettronico non è automaticamente 

autorizzata per la pubblicazione sul sito. 

LA SCUOLA NON UTILIZZA SOCIAL NETWORK ISTITUZIONALI 

La Scuola non dispone di profili social istituzionali. 

Pertanto: 

• i docenti non devono pubblicare fotografie degli alunni sui propri profili personali; 

• non devono creare o utilizzare profili social personali per comunicare a nome della 

Scuola; 

• le fotografie delle attività scolastiche devono essere gestite attraverso i canali e le 

procedure istituzionali. 

COSA POSSIAMO FARE? 

Possiamo documentare le attività scolastiche cercando, quando possibile, di non rendere 

riconoscibili gli alunni. 

Ad esempio possiamo fotografare: 

• gli ambienti della scuola; 

• laboratori e attività; 

• gli elaborati degli studenti; 



 

 

• le mani mentre svolgono un'attività; 

• gli alunni da lontano; 

• gli alunni di spalle; 

• materiali, strumenti e risultati dei progetti. 

Quando possiamo raccontare un'attività senza identificare gli alunni, questa è 

generalmente la soluzione da preferire. 

SCATTARE, CONDIVIDERE E PUBBLICARE SONO COSE DIVERSE 

È importante distinguere tre momenti: 

SCATTARE Realizzare una fotografia durante un'attività scolastica. 

CONDIVIDERE Mettere una fotografia a disposizione di destinatari determinati, ad esempio 

attraverso il Registro elettronico. 

PUBBLICARE Mettere una fotografia sul sito della Scuola, rendendola accessibile al pubblico. 

Il fatto che una fotografia sia stata scattata correttamente non significa che possa essere 

condivisa o pubblicata liberamente. Ogni utilizzo deve essere valutato. 

 

REGISTRO ELETTRONICO: COSA RICORDARE 

Il Registro elettronico è un ambiente riservato, ma questo non significa che qualsiasi 

fotografia possa essere caricata liberamente. 

Quando la Scuola prevede la condivisione di fotografie con le famiglie, devono essere 

rispettate: 

• le procedure dell'Istituto; 

• le finalità per cui le immagini sono state raccolte; 

• gli eventuali consensi necessari; 

• le eventuali scelte differenti delle famiglie. 

Le immagini condivise nel Registro elettronico non devono essere successivamente pubblicate 

o ricondivise dalle famiglie, se ritraggono altri minori. 

SITO DELLA SCUOLA: MAGGIORE ATTENZIONE 

Il sito della Scuola è uno spazio pubblico. Per questo motivo la pubblicazione di una fotografia 

sul sito deve essere valutata con maggiore attenzione rispetto alla condivisione nel Registro 

elettronico. Il docente non pubblica autonomamente fotografie o video sul sito. 

Il materiale deve essere trasmesso secondo la procedura stabilita dalla Scuola e la 

pubblicazione deve essere effettuata o autorizzata dai soggetti individuati dall'Istituto. 

Quando possibile, sul sito devono essere preferite immagini che: 

• non rendano riconoscibili gli alunni; 

• mostrino l'attività più che le singole persone; 

• non contengano informazioni personali non necessarie; 

• non mettano in evidenza situazioni di fragilità. 

 



 

 

NIENTE SOCIAL PERSONALI 

I docenti non devono utilizzare i propri profili: 

• Instagram; 

• Facebook; 

• TikTok; 

• WhatsApp Status; 

• altri social o piattaforme personali 

per pubblicare fotografie o video degli alunni realizzati nell'ambito delle attività scolastiche. 

Anche se la fotografia è stata scattata dal docente durante un'attività della Scuola, non 

diventa per questo una fotografia da pubblicare sul proprio profilo personale. 

E WHATSAPP? 

WhatsApp e le altre chat personali non sono canali ufficiali della Scuola. 

Per questo motivo non devono essere utilizzati come archivi fotografici degli alunni o come 

strumento abituale per distribuire fotografie della classe quando è disponibile il Registro 

elettronico. 

Una fotografia inviata in una chat può essere facilmente: 

• salvata; 

• inoltrata; 

• fotografata con un altro dispositivo; 

• condivisa altrove. 

Per le comunicazioni e la condivisione di materiali scolastici bisogna utilizzare esclusivamente 

gli strumenti istituzionali indicati dalla Scuola. 

FOTO SCATTATE DALLE FAMIGLIE 

Durante feste, recite, saggi e altre manifestazioni scolastiche, le famiglie possono realizzare 

fotografie e video per uso personale e familiare, nel rispetto delle regole applicabili. 

Fotografare durante un evento non significa avere automaticamente il diritto di 

pubblicare immagini di altri minori. 

SE UN ALUNNO NON PUÒ ESSERE FOTOGRAFATO 

La scelta della famiglia deve essere rispettata senza mettere il bambino in evidenza. 

Non è opportuno dire davanti alla classe: 

"Tu non puoi essere fotografato." 

È preferibile: 

• cambiare l'inquadratura; 

• fotografare da un'altra posizione; 

• evitare di includere l'alunno nella fotografia; 

• utilizzare immagini nelle quali non sia riconoscibile. 

La privacy non deve diventare una forma di esclusione. 

 



 

 

ATTENZIONE! NON BASTA NASCONDERE IL VOLTO 

Un alunno può essere riconoscibile anche attraverso: 

• nome e cognome; 

• voce; 

• caratteristiche particolari; 

• nome scritto su un elaborato; 

• classe; 

• targhette; 

• abbigliamento; 

• didascalia; 

• altri elementi presenti nella fotografia o nel video. 

PROTEGGIAMO ANCHE LA DIGNITÀ 

Prima di utilizzare una fotografia chiediamoci: 

Se fossi io nella fotografia, sarei contento che fosse condivisa? 

Non dovrebbero essere utilizzate immagini che possano: 

• mettere in imbarazzo; 

• ridicolizzare; 

• mostrare momenti di difficoltà; 

• esporre situazioni di particolare fragilità; 

• prestarsi a interpretazioni inappropriate. 

La tutela riguarda quindi non solo la privacy, ma anche la dignità e il benessere dei 

minori. 

IL CONSENSO NON È UNA LIBERATORIA PER TUTTO 

Quando è necessario, il consenso deve riferirsi a una finalità precisa. 

Per esempio: 

"Acconsento alla condivisione delle fotografie della recita nel Registro elettronico." 

non significa automaticamente: 

"Acconsento alla pubblicazione delle fotografie sul sito della Scuola." 

Sono due utilizzi differenti. 

Da ricordare: 

Registro elettronico ≠ sito internet 

Area riservata ≠ spazio pubblico 

Una specifica attività ≠ qualsiasi attività 

DOVE CONSERVARE LE FOTOGRAFIE? 

Le fotografie degli alunni non devono essere conservate inutilmente: 

• sullo smartphone personale; 

• sul tablet personale; 

• su cloud personali; 



 

 

• su account personali; 

• su profili social. 

Se per esigenze autorizzate viene utilizzato temporaneamente un dispositivo personale, le 

immagini devono essere trasferite quanto prima nello strumento istituzionale previsto e 

successivamente eliminate dal dispositivo personale e dagli eventuali backup personali. 

SE SUCCEDE UN ERRORE 

Se una fotografia viene: 

• inviata alla persona sbagliata; 

• caricata nel Registro elettronico per errore; 

• pubblicata sul sito senza che fosse previsto; 

• condivisa con destinatari non autorizzati; 

occorre segnalare immediatamente l'accaduto al Dirigente scolastico o al referente individuato 

dalla Scuola. 

Non bisogna cercare di gestire autonomamente una possibile violazione. 

La tempestività permette alla Scuola di intervenire rapidamente. 

 

LE 8 REGOLE DA RICORDARE 

1. Fotografiamo per una ragione precisa.  

2. Quando possibile, non rendiamo riconoscibili gli alunni.  

3. Per le comunicazioni della Scuola utilizziamo il Registro elettronico e gli altri strumenti 

istituzionali indicati.  

4. Il sito della Scuola è pubblico: le immagini destinate al sito devono essere verificate prima della 

pubblicazione.  

5. La Scuola non ha canali social istituzionali e i docenti non devono usare i propri profili personali 

per pubblicare immagini degli alunni.  

6. Non conserviamo inutilmente fotografie su dispositivi, cloud o account personali 

7. Proteggiamo sempre privacy, dignità e serenità dei minori. 

8. In caso di dubbio, ci fermiamo e chiediamo. 

RACCONTIAMO LA VITA DELLA SCUOLA, MA PROTEGGIAMO I NOSTRI ALUNNI. 

La Scuola vuole continuare a documentare e valorizzare le attività degli studenti, utilizzando 

però le immagini in modo responsabile, necessario e rispettoso. 
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